Załącznik do Zarządzenia 

Wewnętrznego Nr 15/05 

Burmistrza Czarnej Białostockiej 
z dnia 17 sierpnia 2005 roku

Procedura działania serwisu informacyjnego Urzędu Miejskiego 
 w Czarnej Białostockiej 

§ 1
Serwis informacyjny Urzędu Miejskiego w Czarnej Białostockiej stanowi Informacyjny Magazyn Gminy Czarna Białostocka „Rozmaitości”, zwany dalej serwisem.
§ 2

Serwis zawiera informacje na temat planowanych przez samorząd działaniach i wydarzeniach oraz podjętych decyzjach, a także zdarzeniach i imprezach dziejących się na terenie gminy Czarna Białostocka. 
§ 3

1. Serwis jest wydawany 1 raz w miesiącu, z wyjątkiem ustępu 2 § 2.

2. W lipcu i sierpniu każdego roku wydawany jest jeden numer serwisu.
§ 4
Za treść merytoryczną i szatę graficzną serwisu odpowiada Redaktor Naczelny Magazynu. 
§ 5
1. Serwis jest udostępniany poprzez:
1) wywieszenie na stronie internetowej gminy,

2) przesłanie instytucjom wymienionym w ustępie 2 § 3,
3) płatną dystrybucję w Urzędzie Miejskim oraz sklepach na terenie gminy.
2. Serwis jest przesyłany bezpłatnie do następujących instytucji:
1) Redakcja „Kuriera Porannego” w Białymstoku
2) Redakcja „Gazety Współczesnej” w Białymstoku
3) Polskie Radio Białystok
4) Wojewódzki Ośrodek Animacji Kultury w Białymstoku
5) Kuria Metropolitalna w Białymstoku
6) Biuro Prasowe Wojewody Podlaskiego
7) Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej w Białymstoku
8) TVP 3  Białystok

9) Biblioteka Seminarium Duchownego w Białymstoku
10) Biblioteka Narodowa w Warszawie (2szt.)

11) Biblioteka Jagiellońska w Krakowie (2szt)

12) Parafia Rzymskokatolicka p.w. Św. Rodziny w Czarnej Białostockiej
13) Parafia Rzymskokatolicka Matki Bożej Anielskiej w Czarnej Wsi Kościelnej
14) Parafia Prawosławna Św. Niewiast Miro Niosących w Czarnej Białostockiej
15) Urząd Miejski w Wasilkowie

16) Kancelaria Sejmu 
17) Zarząd Główny PSP 
18) Starostwo Powiatowe w Białymstoku 

19) Urząd Miejski w Supraślu

20) Urząd Gminy w Dobrzyniewie Kościelnym

21) Urząd Gminy w Gródku

22) Urząd Gminy w Szudziałowie

23) Urząd Gminy w Michałowie

24) Zarząd Wojewódzki OSP RP

25) Podlaska Fundacja Rozwoju Regionalnego.
§ 6
1. Za wysyłkę serwisu odpowiedzialny jest pracownik ds. kancelaryjnych. 
2. Za dystrybucję na terenie gminy odpowiada Dom Kultury w Czarnej Białostockiej. 
3. Za udostępnianie serwisu na stronie gminy odpowiada Informatyk Urzędu Miejskiego.

§ 7
Procedura będzie aktualizowana w miarę potrzeb w formie Zarządzenia Burmistrza Czarnej Białostockiej. 
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