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	KARTA USŁUG NR 1
Wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego i zaświadczeń  


	
	URZĄD STANU  CYWILNEGO

	Podstawa prawna:


	1. art. 83 prawa o a.s.c. ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688) 
2. ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. Nr 9 poz. 59)
3. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.) 
4. ustawa z dnia 16 listopada 2006r. O opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 163) 
5. rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów stanu cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U. Nr 136, poz. 884, z 1999 r. Nr 92, poz. 1058)


	Wykaz potrzebnych

 dokumentów:


	1. Wniosek o wydanie odpisu skróconego / zupełnego aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu. 

2. Do wglądu: dokument tożsamości wnioskodawcy. 

3. Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.



	Opłaty:
	1. Wniosek zwolniony z opłaty skarbowej.

2. wydanie  odpisu  skróconego – 22 zł; 

3. wydanie  odpisu  wielojęzycznego – 22 zł;

4. wydanie odpisu  zupełnego – 33 zł;

5. zaświadczenie o dokonanych wpisach lub o ich braku oraz za zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego - 24 zł
Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje się z chwilą złożenia wniosku w kasie Urzędu Miasta Czarna Białostocka (8.00 – 14.00)  lub na konto banku PKO BP  39 1020 1332 0000 1602 0037 4298 (z dopiskiem opłata skarbowa za..) Dowód zapłaty  należy dołączyć do wniosku. Oryginał dowodu zapłaty może zostać zwrócony podmiotowi dokonującemu zapłaty wyłącznie na żądanie.

	Miejsce wykonania 

usługi:


	Urząd Stanu Cywilnego w Czarnej Białostockiej ul. Piłsudskiego 9, 
tel. (085) 71-03-468  - osoba odpowiedzialna Elżbieta Malinowska – kierownik urzędu stanu cywilnego

	Czas realizacji usługi
	 niezwłocznie

	Tryb odwoławczy
	1.  Od decyzji, odmawiającej wydania odpisu, wydanej przez Kierownika USC m.st. Warszawy, przysługuje odwołanie do Wojewody Mazowieckiego, za pośrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 

2. Odmowa wydania zaświadczenia następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 7 dni od dnia jego doręczenia.



	Uwagi dodatkowe:
	Odpisy wydaje się na wniosek: sądu lub innego organu państwowego, osoby, której akt dotyczy, jej wstępnego (rodzice, dziadkowie), zstępnego (dzieci), rodzeństwa, małżonka, przedstawiciela ustawowego oraz innych osób, które wykażą interes prawny. Z ksiąg stanu cywilnego wydawane są także zaświadczenia o braku wpisu lub braku księgi. 

	Miejsce na notatki
	Wniosek składa się:

- osobiście w Sekretariacie Urzędu Miejskiego lub w Urzędzie Stanu Cywilnego ul Piłsudskiego 9 
- pocztą na adres Urząd Miejski w Czarnej Białostockiej, 16-020 Czarna Białostocka ul. Traugutta 2

- pocztą elektroniczną http://cu.wrotapodlasia.pl/pages/infoCard.html?guid=8C98731B-0A1E-F766-EFE4-CE2AB9EA9955

	Urząd Miejski w Czarnej Białostockiej

 16-020 Czarna Białostocka, ul. Traugutta 2

tel. (085)7131340,  fax (085)7131349

www.czarnabialostocka.pl, um@czarnabialostocka.pl

	Uwaga: Aktualizacja kart usług jest przeprowadzana corocznie, w terminie do końca pierwszego kwartału



