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	KARTA USŁUG NR SO/01
Zameldowanie na pobyt stały


	
	Referat Spraw Obywatelskich



	Podstawa prawna
	1.Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych     (Dz.U. z 2006r. Nr 139, poz. 933 z późn. zm) ;

2.Rozporządzenie MSWiA w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z 2002r.);

3. Ustawa z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiązku obrony RP (tekst jednolity Dz. U. Nr 21, poz. 205 z 2002r z późn. zm.)

	Wykaz potrzebnych

 dokumentów:


	- dowód osobisty, książeczka wojskowa dla osób podlegających obowiązkowi     wojskowemu, zgłoszenie zmiany m-ca zamieszkania potwierdzone przez WKU przed dokonaniem obowiązku meldunkowego (dot. osób posiadających kartę mobilizacyjną) akt urodzenia dla osób niepełnoletnich;

- druk Pu-E-1 wypełniony dla każdej osoby meldującej się;

- zaświadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu stałego ( o ile są

  to osoby spoza gminy);

- do wglądu dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu;

	Opłaty:
	Nie pobiera się;

	Miejsce wykonania 

usługi:


	Urząd Miejski w Czarnej Białostockiej 
ul .Piłsudskiego 9 tel. 7-103-849, 7-103-869 

w godz. 7.30-15.30 czwartek 7.30-17.00
osoba odpowiedzialna Agnieszka Trochim – inspektor ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych

	Czas realizacji usługi:
	Niezwłocznie

	Tryb odwoławczy:
	Tylko w przypadku prowadzenia postępowania administracyjnego o zameldowanie

w sprawach spornych.

	Uwagi dodatkowe:
	Za osoby niepełnoletnie obowiązek meldunkowy wykonują ich przedstawiciele

ustawowi lub inne osoby sprawujące nad nimi faktyczną opiekę w miejscu pobytu.

Osoby dopełniające obowiązku zameldowania otrzymują potwierdzenie zameldowania ważne przez okres 2 miesięcy od daty wystawienia.

Zameldowania dokonuje się w obecności właściciela.

	Miejsce na notatki
	druk zameldowania do pobrania w Urzędzie Miejskim;

	Urząd Miejski w Czarnej Białostockiej

 16-020 Czarna Białostocka, ul. Traugutta 2

tel. (085)7131340,  fax (085)7131349

www.czarnabialostocka.pl, um@czarnabialostocka.pl

	Uwaga: Aktualizacja kart usług jest przeprowadzana corocznie, w terminie do końca pierwszego kwartału



